
PROCEDIMIENTOS NORMALIZADOS DE TRABAJO

Arts. 11 y 13 del Decreto 14/2003 de 13 de Febrero

MODELOS ELABORADOS POR LA PRIMERA DELEGACIÓN REGIONAL DEL CNOO
SUPERVISADOS POR LA DIRECCIÓN GENERAL DE FARMACIA Y PRODUCTOS SANITARIOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID
 

 

Artículo 11

 

“Para uso propio y a disposición de las autoridades sanitarias deberá existir en el establecimiento la documentación correspondiente a: (…)

f) Procedimientos normalizados de trabajo (PNT), según lo establecido en el artículo 13.”
 

Artículo 13 

 


“1. Los establecimientos de óptica para su funcionamiento deberán seguir unas Prácticas Correctas de Funcionamiento de Ópticas que aseguren la adecuada adquisición, almacenamiento, adaptación y venta de los productos sanitarios en dicho establecimiento.

 

2. Para ello se deberán establecer y disponer de Procedimientos Normalizados de Trabajo (PNT) escritos, en los que se describan las diferentes operaciones que puedan afectar a la calidad de los productos y a las actividades que se desarrollan en un establecimiento de óptica. Dichos PNT como mínimo serán los relativos a:

a) Higiene del personal

b) Gestión (adquisición, recepción, almacenamiento y registro) de productos sanitarios y materiales.

c) Limpieza de los locales

d) Limpieza y mantenimiento del equipamiento

e) Limpieza y conservación de productos sanitarios que lo requieran

f) Montaje y/o adaptación de los distintos productos sanitarios

g) Registro de formación de personal

h) Sistemas de tratamiento de incidencias

i) Sistemas de archivo documental

j) Plan de emergencia o de retirada de productos sanitarios.

 

 

3. Dichos PNTs tendrán que ser firmados por el Director Técnico Óptico-Optometrista y por el titular propietario, y ser conocidos, aceptados y aplicados por todo el personal implicado en los mismos.

 

4. Los antecitados PNTs contendrán, al menos, las directrices recogidas en los modelos de trabajo elaborados por el Colegio Nacional de Ópticos-Optometristas (Primera Delegación Regional), previa supervisión de la Dirección General de Farmacia y Productos Sanitarios de la Comunidad de Madrid. Dichos PNTs se actualizarán conforme a la evolución de los aspectos técnicos que incidan en los mismos.”

 

 

DOCUMENTACIÓN

 

 

1. Circular
2. Procedimientos generales
3. Limpieza de los Locales
4. Higiene Personal
5. Limpieza y Mantenimiento del Equipamiento
6. Gestión de Productos Sanitarios y Materiales
7. Limpieza y Conservación de los Productos Sanitarios que lo requieren
8. Registro de Formación del Personal
9. Sistema de Archivo Documental
10. Plan de tratamiento de Incidencias
11. Plan de Emergencia o de Retirada de Productos Sanitarios
12. Procedimiento de Montaje y/o Adaptación Individualizada de gafa graduada
13. Procedimiento de Adaptación Individualizada de lente de contacto
14. Procedimiento de selección de Sistema de Conservación y Mantenimiento de lente de contacto
15. Procedimiento de Montaje y/o Adaptación individualizada de gafas de protección (gafas industriales)
16. Procedimiento de Montaje y/o Adaptación Individualizada de gafa de sol
17. Procedimiento de Montaje y/o Adaptación Individualizada de filtros especiales
18. Procedimiento de Montaje y/o Adaptación y Utilización de Productos de Entrenamiento Visual, Ortóptica, Pleóptica y Baja Visión.
19. Procedimiento de Adaptación de Prótesis Auditivas.
20. Procedimiento de Adaptación de Prótesis Oculares.
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

